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Vnitrni rad skolni druziny

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druZiny je soucasti organiza¢niho radu skoly. Urcuje pravidla provozu skolni druziny,
stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice. Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druziny (dale jen
SD).

SD se pri své ¢innosti Fidi zejména zakonem ¢&. 561/2004Sb. o predskolnim, zékladnim, stiednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist a vyhlaskou €. 74/2005 Sb.
0 zdjmovém vzdélavani.

Prava zaku a jejich zakonnych zastupct
Zaci dochazejici do SD maji véechna prava ditéte, jak jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte.

Zaci maji pradvo na uUcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druZinou.

Z4ci maji pravo uzivat zafizeni SD v souvislosti se zajmovym vzdélavanim.

Zaci maji pravo vyjadfovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje — vyjadieni svého ndzoru je nutné provést pfimérenou formou, kterd neodporuje zasaddm
slusnosti a dobrého obcanského souziti.

Zaci maji pravo na zamezeni pfistupu k informacim, zejména takovym, které poskozuji jejich duchovni,
moralni a socidlni rozvoj, pravo na ochranu pred informacemi, které skodi jejich pozitivnhimu vyvoiji a
nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

Zakonny zastupce Zaka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky. Individudlni
konzultace zakonnych zastupcl s vychovatelkami probihaji na zakladé osobni domluvy.

Zakonny zastupce Zaka ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci Skolni druziny u vychovatelky,
vedouci vychovatelky nebo u reditele skoly.
Povinnosti Zaku a jejich zdkonnych zastupcti

ZAci jsou povinni dodrZovat vnit¥ni fad SD, provozni fad herny SD a dal3i predpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Zaci jsou povinni do SD Fadné dochdzet a fidit se pokyny vychovatelek a dalsich opravnénych osob,
které vykondvaji dohled.

Zaci jsou povinni dodriovat pravidla kulturniho chovani, nesméji se dopoustét projevd rasismu a
Sikanovani.



Do skolni druZiny Zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty ohroZujici mravni vychovu déti,
predméty nesouvisejici s provozem SD. Skola neodpovidd za $kodu zplisobenou po$kozenim &i ztratou
u cennych véci, které byly do skoly bezdlvodné prineseny. Zjisti-li Zak ztratu osobni véci, oznami tuto
skutecnost neprodlené vychovatelce.

Zapomenuté a ztracené predméty v arealu skoly odevzda ndlezce vychovatelce.
Zaci si pred odchodem dom uklidi své pracovni misto a hracky.
Zakonni zastupci akd jsou povinni zajistit, aby Zak dochazel ¥adné do SD.

Na vyzvani SD jsou zakonni zastupci povinni se osobné zGastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich
se chovani jejich ditéte.

Zakonni zastupci zak{ jsou povinni informovat SD 0 zméné zdravotni zpdsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skuteénostech, dokladat dlivody nepfitomnosti Zaka.

Zakonni zastupci Zakd jsou povinni uhradit poplatek za Skolni druZzinu nejpozdéji do 30. zafi aktualniho
Skolniho roku. Neucini-li tak do stanoveného terminu, bude zak s okamzitou platnosti vyloucen ze
Skolni druziny.

Provoz a vnitini rezim

Provozni doba

Ranni druZina: 06. 00 — 07. 45 hod.

Odpoledni druzina: 10. 40 — 16.30 hod.

Zpusob pfihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni zaku

Zafazeni zéka do $kolni druziny probiha na zakladé vyplnéné zadosti o prijeti do SD, ktera se odevzdava
zpravidla do 15. ervna (den zapisu urcéuje feditel $koly). Zadost je mozné ziskat z webovych stranek
$koly nebo u vychovatelek SD. Zkonni zastupci budou o pfipadném nepfijeti 74ka do SD vyrozuméni
pisemné.

Cinnost druZiny je uréena zejména pro #aky 1. - 4. ro¢niku do naplnéni jeji kapacity. V pfipadé vétsiho
zajmu jsou prednostné zapsani Zaci z nizSich rocnik( a s bydlistém mimo Dvlr Kralové nad Labem.

Na zacatku Skolniho roku vypini zdkonny zastupce zdpisni listek s uvedenim kontaktl, rozsahu
dochdazky, zplsobu odchodu ze skolni druziny a zdravotniho stavu Zaka. Zmény udaji vyplnénych v
zapisnim listku se provadéji pouze pisemné.

Docasné umisténi zak( do SD je moiné v ptipadé délenych hodin. Po domluvé s vedouci vychovatelkou
Ize v jiném nutném piipadé do SD umistit i ostatni zaky pfisludnych roénika.

Odhlaseni Zaka ze SD se provadi pisemnou formou.

V kompetenci feditele skoly je na navrh vedouci vychovatelky vylouceni zaka pro neplnéni ¢i hrubé
poruseni vnitfniho fadu skolni druziny. Ddvodem vylouceni mlze byt soustavné porusovani kazné a
poradku ve skolni druZiné, ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich zaku, dlouhodob3, svévolna nebo
neomluvend absence.

Poplatek

Zajmové vzdélavani je poskytovano za Uplatu, poplatek pro kazdy Skolni rok stanovuje feditel Skoly.

Vybrané prostiedky pokryvaji materialni potfeby SD. Reditel $koly rozhoduje dle vyhlasky o pFipadném
snizeni nebo osvobozeni od Uplaty zdkonného zastupce Zaka.
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Organizace

SD zabezpetuje zajmové vzdélavani formami pravidelné vychovné vzdélavaci ¢innosti v souladu se
Skolnim vzdéldvacim programem ve dnech Skolniho vyucovani, pfipadné prdzdnin, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoZriuje Zakdm i pfipravu na vyucovani.

SD ma k dispozici vlastni herny, dale vyuZivad pro svoji ¢innost kmenové t¥idy, odborné ucebny,
télocvicny, zahrady a hfisté skoly, kde se Z4ci fidi provoznimi fady téchto uceben a prostor.

Zaky si zpravidla v uréenou hodinu vyzvedava vychovatelka v kmenovych t¥idach nebo jsou po dohodé
s tFidni u¢itelkou Zaci pfivedeni do SD nebo jidelny. Ugitel vykonava dohled nad zaky do jejich pfedani
vychovatelce.

Specializovanych ¢&innosti v ramci SD se mohou zu&astriovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud ma
skupina volnou kapacitu.

Véasné zaplaceni a objednani obédl ve skolni jidelné na pfislusny mésic vcas zajistuje zdkonny
zastupce, stejné tak i odhlaseni obédu v pripadé nepritomnosti Zaka v druZiné.

Na obéd jdou zaci SD v doprovodu vychovatelky. Zaci si odkladaji aktovky a odévy v $atné, dodrzuji
pravidla hygieny a slusného chovani, Setti zarizeni Skolni jidelny.

Pitny reZim pro zaky SD je zajistovan v dobé obéda kolni jidelnou, odpoledni svadinku s pitim zajistuje
zakonny zastupce.

Pravidla pro vyzvedavani a omlouvani Zaku

Zakonni zastupci a dal$i navitévnici do vnitfnich prostor SD nevstupuji. Komunikace s vychovatelkami
probiha pres vstupni telefon nebo osobné na chodbé pred hernou ¢i u¢ebnou. Pokud je oddéleni mimo
budovu skoly, je toto oznaceno u vchodu do budovy skoly.

Zak opousti SD dle udajti v zapisnim listku, na pisemnou zadost zdkonného zastupce nebo pii osobnim
vyzvednuti zakonného zastupce, nikoli vSak na Zadost telefonickou.

74k, ktery v odpolednich hodinach opusti SD, se zpét jiz nevraci.
Pokud #ak nenastoupi do SD, musi byt zdkonnym zastupcem pisemné omluven.

73k, navétévujici krouzky, musi mit v zapisnim listku uvedeno, zda po skon&eni krouzku odchazi sam,
nebo se vraci do Skolni druziny.

Vhodné odchody 74kl ze SD: do 12.30 nebo pak od 14.30 hod. Od 12.30 do 14.30 hod. probiha ve SD
vychovné vzdélavaci ¢innost a odchody zaka tuto ¢innost vyrazné narusuiji. (vyjimky — Iéka¥, odchod na
autobus aj.).

Pokud si zakonny zastupce vyzvedne Zaka v dobé obéda ve vestibulu sSkolni jidelny, oznami to pfislusné
vychovatelce.

Pokud Zak odchazi jinak, musi byt omluven zvlastni omluvenkou s datem a podpisem zdkonného
zastupce, jinak mu nebude umoznén odchod. Telefonni hovory ani SMS zprdvy neslouzi k uvolfiovani
74ak( ze SD.

U vchodu do budovy skoly je umistén vstupni telefon, kde zakonny zastupce ohlasi, kdo a kterého zaky
si vyzvedava.

Pokud si zakonny zdstupce 7dka nevyzvedne do konce provozu SD, vychovatelka ho kontaktuje dle
zapisniho listku, pfi nedosazitelnosti zdkonného zastupce se obrati na OSPOD.
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Zakonni zastupci stvrzuji svym podpisem, Ze byli sezndmeni s vnitfnim fadem SD a pravidly chovani
zaka.

Bezpecnost a ochrana zdravi Zakl

SD je pfi poskytovani $kolskych sluieb povinna pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam 7ak( a
vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevd.

SD zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi 7ak(l pfi poskytovani $kolskych sluzeb a poskytuje zakiim a
jejich zdkonnym zastupcliim nezbytné informace k zajisténi jejich bezpecnosti a ochrany zdravi.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

ZAci se tidi pokyny vychovatelek SD, pravidly vnit¥niho fadu SD, provozniho fadu herny a $kolniho Fadu
zakladni Skoly.

Bez védomi vychovatelky 7ak neopousti oddéleni SD.
Za 74ka, ktery byl ve $kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.
Doba pobytu ve SD se fidi tdaji na zapisovém listku.

Zak prihlageny do SD je pouéen o BOZ a zaznam o pouéeni je uveden v Piehledu vychovné vzdélavaci
prace 5D jednotlivych oddéleni.

Pfi Urazu zdka provede vychovatelka prvni pomoc a vyrozumi zdkonné zastupce, v ptripadé potieby
pfivola lékarskou pomoc.

Zak je povinen okamZité hlasit vychovatelce kaidé zranéni nebo Uraz. Vychovatelka sepi$e zdéznam o
Urazu s povérenym pracovnikem skoly.

Zak nesmi sam otevirat okna &i jinak s nimi manipulovat. Zdk nesmi manipulovat s topenim a
telefonem, zapinat a vypinat elektrické pfistroje.

Ochrana pfed socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Je zakazano noseni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy) v arealu
Skoly. Za poruseni zakazu budou uplatfiovana vychovna opatfeni.

Projevy Sikanovani mezi Zzaky, tj. ndsili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka vici jinym Zakim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy
jsou takto postiZeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly, Skolni druzZiny a pfi akcich Skolni
druZiny ptisné zakazany. Podle okolnosti vychovatelka o svych zjisténich informuje zdkonné zastupce
zakd a vedouci vychovatelku. Podklady pro vychovna opatreni predava tfidnimu uciteli, v pfipadé

Vv

Ochrana majetku skoly

Zaci maji uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzaki a dalsich osob. K veskerému vybaveni
Skolni druziny se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné.

74k je povinen udrzovat v poradku své pracovni misto a neposkozovat predméty tvofici zafizeni $koly
a Skolni druziny véetné predmétl svérenych mu do osobniho uZivani.



Majetek skoly, ktery zak svévolné nebo z nedbalosti poskodi ¢i znici, je zakonny zastupce povinen
opravit, nahradit novym nebo v plné vysi uhradit.

Zak okam#ité oznami zjisténé zavady $kolniho majetku vychovatelce SD.
Dokumentace 5D

Vychovatelky vedou Skolni dokumentaci — Zadost o pfijeti do Skolni druZiny, zapisni listky, vykaz
dochézky ve SD pro nepravidelnou dochézku, prehled vychovné vzdélavaci prace ve SD v souladu se
SVP gkolni druziny.

Tato smérnice nahrazuje Rad $kolni druziny ze dne 29. 8. 2012 a nabyva G¢&innosti od 1. 6. 2015.
Ve Dvore Kralové nad Labem dne 18. 5. 2015
Hana Karlovska, vedouci vychovatelka

Mgr. Ivan Jugl, feditel Skoly



